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OLTEN

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiter/in Empfang / Front Office (m/w/d) 80-100%
Kundenberatung, Handwerk und Teamgeist

Wir sind ein junges, dynamisches Team und Teil der Orthoconcept-Gruppe mit Standorten in der ganzen
Schweiz. Als innovative Unternehmensgruppe sind wir spezialisiert auf Orthopadie, Prothetik, Rehatechnik,
Kompressionstherapie sowie den gesamten Bereich der Orthopadieschuhtechnik.

FUr unseren Standort in Olten suchen wir eine motivierte Persdnlichkeit, die gemeinsam mit uns die
Zukunft der orthopadischen Versorgung aktiv mitgestalten mochte.

Deine Aufgaben:

—  Du empfangst unsere Kundinnen und Kunden freundlich und bist die erste Ansprechperson vor
Ort und am Telefon

— Du sorgst dafUr, dass sich unsere Kundinnen und Kunden gut aufgehoben flhlen

—  Du Ubernimmst die Beratung von diversen Verkaufsartikeln

— Du koordinierst Termine und unterstltzt bei der Organisation des Tagesablaufs

— Du Ubernimmst administrative Aufgaben wie Dokumentation, Datenpflege, Auftragserfassung und
Kasse

Dein Profil:

— Erfahrung im Gesundheitswesen oder in einem medizinischen Umfeld ist winschenswert
— Du arbeitest gerne mit Menschen und bringst Einfuhlungsvermdgen mit

— Du bist organisiert, zuverlassig und behiltst auch in hektischen Situationen den Uberblick
— Du arbeitest selbststandig und gleichzeitig gerne im Team

Wir bieten:

— Ein motiviertes, herzliches Team mit viel Erfahrung und gegenseitiger Unterstltzung

— Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit direktem Kontakt zu unseren Kundinnen und Kunden
— Sorgfaltige Einarbeitung, sowie die Moglichkeiten zur personlichen Weiterentwicklung

— Planbare, regelmassige Arbeitszeiten ohne Wochenendeinsatze

— Ein zentraler Arbeitsplatz in Olten mit sehr guter Erreichbarkeit, 5 Gehminuten vom Bahnhof

Arbeitsort: Romerstrasse 7, 4600 Olten

Klingt das nach Dir?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!
Bei Fragen wende Dich gerne an Cédric Wirz unter 062 213 90 90.

Bitte sende Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Bewerbungsschreiben und relevante
Zeugnisse) an:
cedric.wirz@orthoconcept.ch
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